
Bewerbung per Mail oder Post an:
Erich Carlé GmbH & Co. KG  
Karl-Glöckner-Straße 9  
35394 Gießen  
Telefon	 06 41   7 95 50  
E-Mail	 dirk.thomas@carle.de  
Ausbildungsleiter: Herr Dirk Thomas

Ein „Schnuppertag“ oder Praktikum 
ermöglicht Dir Einblicke in unser  
Unternehmen sowie  
Deinen Wunschberuf!

 �Gute Zukunftsperspektiven und  
hohe Übernahmechancen

 �Überdurchschnittliche  
Ausbildungsvergütung

 Klar geregelte Arbeitszeiten

 �Durchlauf sämtlicher Abteilungen 
des Unternehmens

 �Regelmäßige Schulungen und 
Werksbesichtigungen

 �Strukturierte und vielfältige  
Ausbildung

 �Eigenen Betriebspaten für  
jeden Auszubildenden

 �Hilfestellung bei der  
Prüfungsvorbereitung

 �Möglichkeiten der  
Ausbildungsverkürzung

Gießen
Hungen

Kriftel

Unsere Standorte

www.carle.de

  WIR BILDEN AUS

�Kaufmann/-frau für Groß- und 
Außenhandelsmanagement

Fachkraft für Lagerlogistik

�Kaufmann/-frau  
für Büromanagement 

 Nur in Gießen



Dauer
3  

Jahre

Dauer
3  

Jahre

Dauer
3  

Jahre
Kaufmann/-frau für Groß- u. 
Außenhandelsmanagement

Kaufmann/-frau für  
Büromanagement 

Fachkraft für  
Lagerlogistik  

DEINE AUFGABEN
 Kundenberatung
 �Erfassung und Kalkulation von  

Angeboten sowie Aufträgen
 �Warenanfragen und Bestellungen  

bei Lieferanten
 Warenkontrolle
 �Kundenbedienung,  

Warenausgabe im Lager
 �Rechnungserstellung sowie  

-verbuchung
 Planung von LKW-Touren
 Problemlöser für Kunden

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN
 �Realschulabschluss oder  

höherer Bildungsabschluss
 �Mind. durchschnittliche Noten  

in Mathematik und Deutsch
 �Offenes, kommunikatives und  

aufgeschlossenes Wesen
 Teamfähigkeit
 Kundenorientierung

DEINE AUFGABEN
 �Bearbeitung von Lieferscheinen  

sowie Wareneingängen
 Scannen von Belegen
 Kassenführung
 �Bearbeitung von Gutschriften  

und Barverkäufen
 �Durchführung von  

Kundenabbuchungen
 Verfassung von Protokollen
 �Buchung von Kontoauszügen  

sowie Eingangsrechnungen
 Bearbeitung des Mahnwesens
 �Rechnungszahlung, Lohn- und  

Zeitabrechnung
 Erstellung von Präsentationen

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN
 �Realschulabschluss oder  

höherer Bildungsabschluss
 �Mind. durchschnittliche Noten  

in Mathematik und Deutsch
 �Spaß an der Arbeit mit Zahlen
 �Zuverlässigkeit
 �Sorgfältige Arbeitsweise

DEINE AUFGABEN
 �Kommissionierung von Waren
 �Beladung von LKW’s
 �Kontrolle und Einlagerung  

eingegangener Waren
 �Kundenbedienung
 �Warenauslieferung
 �Qualitätsprüfungen von Waren
 �Führung eines  

Warenwirtschaftssystems
 �Versendung von Gütern

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN
 �Qualifizierter Hauptschulabschluss 

oder höherer Bildungsabschluss
 �Mind. durchschnittliche Noten  

in Mathematik und Deutsch
 �Körperliche Fitness sowie  

Leistungsbereitschaft
 �Offenes, kommunikatives und  

aufgeschlossenes Wesen
 �Teamfähigkeit und  

Verantwortungsbewusstsein


